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PREAMBULUM

A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum (tovibbiakban: Ajdnlatkérs) a kozpénzek ésszer( felhasznalass
atlathatosagdnak és széles kord nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések
sordn a verseny tisztasagénak biztositasa érdekében, a kdzbeszerzésekrd! s2616 2015. évi CXVII. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kézbeszerzési eljarasok
el6készitésével, lefolytatasdval kapcsolatos tevekenységrdl, valamint a felel§sségi rendrdl az alabbi

szabdlyzatot alkotja.

L. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1) Akozbeszerzésiszabalyzat hatalya kiterjed a Zalaegerszegi Szakképzési Centrumra.
2) Ajanlatkér6 megnevezése: Zalaegerszegi Szakképzési Centrum
3) A Szabdlyzat hatdlya ald tartozd beszerzések: A kézbeszerzés tdrgya arubeszerzés, épitési

.

beruhdzas, épitési koncesszid, illetSleg szolgaltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszid.

SZABALYZAT CELIA

Meghatarozza Ajanlatkéré kézbeszerzési eljarasai elGkészitésének, lefolytatdsanak, belss
ellendrzésének feleldsségirendjét, a nevében eljard illetve az eljdrasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6sségi korét és az eljarasok dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal.

Ennek korében kilonosen meghatdrozza az eljaras sordn hozott dontésekért felelss szemelyt,
személyeket, illetve testiileteket.

SZABALYZAT HATALYA

A Kozbeszerzési Szabalyzat Ajanlatkéré Kbt. hatdlya ald tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatds
megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési és szolgdltatasi koncesszidira
(tovabbiakban egyiittesen: kdzbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK
E szabdlyzat hatdlya ala tartozo kozbeszerzések vonatkozdséban az értékhatirokat a hatalyos
kdzbeszerzési torvény, a hatdlyos kéltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag erre
vonatkozo tajékoztatdja hatarozza meg.
Ennek megfelel6en Ajanlatkérd altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatirokat
elérd értékli kozbeszerzések vagy kozosségi értékhatarokat elérd értékil kdzbeszerzések lehetnek.
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1) A nemzeti értékhatarokat a mindenkor hatdlyos koltségvetési térvény hatirozza meg,

szerint ezek jelen szabalyzat hatalya alatt:

arubeszerzés esetén

8 millio forint

szolgdltatds megrendelése esetében

8 millio forint

szolgaltatasi koncesszié esetéhen

25 millio forint

épitési beruhdzds esetében

15 millié forint

épitési koncesszid esetében

100 millié forint

2) Hirdetmény kézzététele nélkili meghivésos eljards indithatd (minimum 4 ajanlattevé egyidejl

felkérése mellett) a Kbt. 115.§ alapjan, az aldbbi becsiilt értékek esetébent:

arubeszerzés esetén

8 — 18 millié forintot el nem éri érték

kozott

szolgdltatds megrendelése esetéhen

8 — 18 millio forintot el nem éri érték

kozott

épitési beruhdzas esetében

15 - 100 milli6 forintot el nem éri

érték kozott

3) Osszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljards indithatd a Kbt. 113.§ alapjan, az aldbbi becsiilt

ertékek esetébent:

arubeszerzés esetén

18 mFt = 60.690.330 forintot el nem

éri érték

szolgaltatds megrendelése esetében

18 mFt — 60.690.330 forintot el nem

eri érték

épitési beruhdzas esetében

100 mFt — 500 millié forintot el nem

éri érték

amely

4) A kozOsségi értékhatdrokat a kdz0sségi kézbeszerzési irdnyelvek hatdrozzak meg oly modon,
hogy azok értéke eurdban keril meghatarozisra. Az eurdban meghatérozott értékhatarok
forintban kifejezett értékét minden évben a Kozbeszerzési Hatdsdg Elnckének tajékoztatoja
hatdrozza meg. Amennyiben ajénlatkéré a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja szerint mindsiil, tgy

az értékhatar:
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—

drubeszerzés esetén 200.000 eurd, melynek forintban

kifejezett értéke 60.690.330 Ft:

szolgdltatas megrendelése esetében 200.000 eurd, melynek forintban

kifejezett ertéke 60.650.330 Ft;

épitési beruhdzas esetéhen 5.000.000 euro, melynek forintban

kifejezett értéke 1.520.483.340 Ft.

V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel — megfelel§ alapossdggal elSkésziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kézbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljardsban a gazdasagi szereplék
képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato és gazdasagi szemponthol
redlis ajdnlatot adni. Ajanlatkérének mar a kbzbeszerzési eljaras elGkészitése soran torekednie
kell a magas minGségli teljesités feltételeinek biztositdsara, a kornyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targyat érinté szerz6désmodositisok megeldzésére. Ajanlatkérs
alkalmazhatja az értékelemzés maédszerét is.

Ajdniatkéré az 1) pontban meghatarozott felel@sségi kdrében koteles a becsiilt érték
meghatarozdsa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdini. A
vizsgalat sordn az ajanlatkéré objektiv alapi modszereket alkalmazhat. llyen médszerek
kilonosen:

a) abeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targydra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds,
) igazsdglgyi szakértd igénybe vétele,
)
)

[« NN

szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

szakmai kamardk altal el3llitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) aKoOzbeszerzési Hatdsag dltal kiadott drstatisztika,

g) azajanlatkerd kordbbi, hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése.

]

VI. AZEUJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

Epitési beruhazdsok esetében az eljards csak a kilén jogszabalyban meghatarozott
kévetelményeknek megfelelé tervek birtokdban indithatd meg. Kilon jogszabalyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellenérzésrdl és tervezdi mivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kozheszerzési eljards meginditasa el6tt Ajanlatkér§ fliggetlen szakértSkkel, hatosdgokkal,
illetve piaci résztvevGkkel el6zetes piaci konzultdcidkat folytathat a kozbeszerzési eljards
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el6készitése, valamint a gazdasagi szereplGk — tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire
vonatkoz6 — tdjékoztatasa érdekében.

Az ajanlatkérd koteles minden szitkséges intézkedést — kilonésen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hataride
meghatarozdsat — megtenni a verseny tisztasdgara, a gazdasagi szereplSk ese¢lyegyenlGségére
és egyenld elbandsara vonatkoz6 alapelvek érvényestilése érdekében.

Ajanlatkérd koteles meghatérozni a kézbeszerzési eljdrdsai el6készitésének, lefolytatdsanak,
belsé ellen6rzésének felel§sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és a kdzheszerzési eljdrdsai dokumentaldsi
rendjét, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek kéréeben kiilénésen meg kell
hatdroznia az eljdras sordn hozott déntésekért felelgs személyt, személyeket, vagy testileteket.

A kozbeszerzési eljards elgkészitése, a felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakasziaban Ajanlatkéré nevében
eljaro, illetve az eljardsha bevont személyeknek és szervezeteknek egylttesen rendelkeznilik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurépai unids forrasbol megvalosuld, valamint drubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzés esetén az
Gtszazmillio forintot meghaladd értékd kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérs kételes felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni,

Ajanlatkér6 a 4) pontban meghatirozott szakértelemmel egyuttesen rendelkez6, legalabb
haromtagu birdldbizottségot kdteles létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas,
felvilagositas vagy indokolds megadasat kévets — e torvény szerinti elbirdldsara és értékelésére.
A birdlobizottsdg irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljdrast lezard dontést
meghozo személy vagy testllet részére. A biraldbizottsagi munkardl jegyz6kdnyvet kell
keésziteni, amelynek részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati Japjai.

Ajanlatkérd nevében az eljarast lezard déntést meghozo szemely nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

Testlleti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a birdldbizottsagba.

Testuleti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

OSSZEFERHETETLENSEG

1)

Ajdnlatkerd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek
kialakulasat.
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Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében és lefolytatasaban Ajanlatkérs
neveben olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és térgyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kiillénésen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevs gazdasagi
szerepidvel fenndllé mas kéz8s érdek miatt nem képes.

Ajanlatkéré nevében eljéré és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kdteles nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti Osszeférhetetlenség.

VIl A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZES| TERY

1)

Ajanlatkérd az elfogadott kéltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a kéltségvetési év elején, legkésébb mércius 31-ig éves Osszesitett kézbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajdnlatkérs erre feljogositott szervezete vagy szemelye fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legalabb 6t évig meg kell &riznie. A kdzbeszerzési tery
nyilvanos.

Ajaniatkerd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adathazisban ~
amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbazisban vald kézzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartéja honlapjan — kozzétenni a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az
elfogadast kévetGen haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat kézbeszerzési eljardst, amelyet a
tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Ajanlatkérd tovabbad a kozbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az dltala el6re nem lathatd okbdl el8allt kézbeszerzési
igény vagy egyéb véltozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb vdltozas felmerilésekor, megadva a mddositds indokat is.

Atargyévben lefolytatott kbzbeszerzésieljarasokréla 44/2015 (X1.2.) MviM rendelet 40.§ szerint
éves statisztikai Gsszegzést kell késziteni, melyet legkésSbb a targyévet kévetd év majus 31.
napjaig kozze kell tenni a K6zbeszerzési Hatdsdg dltal miikodtetett kdzbeszerzési adatbazishan.

IX. A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Ajanlatkérg koteles a Kozbeszerzési Hatosag dltal miiksdtetett Kézbeszerzési Adatbézisban —
amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbdzisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartéja honlapjan — kozzétenni
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aj a kozheszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;

b) azel8zetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;

c) aKbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdnak, valamint a Kbt, 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazdsaval megkotott szerzédéseket a szerz8déskstést kévetéen haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzGdéseket a szerz8déskotést kivetden
haladéktalanul;

e) areszvételijelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl 2616 Osszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek vald megkdldéssel egyidej(ileg;

f} aszerz6dés teljesitésére vonatkozo kévetkezd adatokat:

- hivatkozdst a kézbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény
nélkilindulé eljarasok esetében felhivésra),

- aszerz6dd felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerz8désszer(i volt-e,

- aszerzGdeés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat,

- tovabba az ellenszolgaltatds teljesitésének idépontjdt és a kifizetett
ellenszolgaltatds értékét a szerz6dés mindegyik fé] — tamogatashdl
megvalosulo kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre kételes
szervezet — dltal tortént teljesitését kdvetd harmine napon belil;

g) a kilén jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai 0sszegzést az ott elirt
hataridéig.

2) Az 1) pont szerinti adatok kozérdekbd! nyilvanos adatok, azok nyilvdnossagra hozatala tizleti
titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettl eltéren amennyiben a felek az ajanlatot a
szerzGdés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvdnossagéra a Kbt. 44. § alkalmazandé.

3) Akézbeszerzésitervnek honlapon torténd kdzzététel esetén a targyévet kbvetd évre vonatkozd
kézbeszerzési terv honlapon térténé kozzétételéig kell elérhetének lennie.

4) Az1)pontb) ésf)-g) pontja szerinti adatot, informaciot, dokumentumot Ajanlatkér6 honlapon
tortend kézzététel esetén legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idStartamra

kdteles elérhetdvé tenni.

5) Az 1) pontc)-d) pontja szerinti szerzddéseket az ajanlatkéré honlapon térténd kozzététel
eseten legaldbb a teljesitéstdl szdmitott 6t évig kételes elérhetdvé tenni.

6) Az 1) pontf) pontja szerinti tajékoztatdst az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan id8re kotdtt

szerzGdés esetében a szerz8dés megkotésétsl szamitva évenként kell aktualizaini,

X.  BIRALOBIZOTTSAG

1) A Birdlobizottsdg feladata a kozbeszerzési eljdras adminisztrativ feladatainak ellatasa,
el6készitése, lefolytatdsa, dontésijavaslat megfogalmazasa a Dontéshozo részére.
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2)

A Birdlobizottsagnak Osszességében a kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel, pénzlgyi
szakértelemmel és jogi-kzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd szakemberekbé! kell dlinia.

Erre iranyuld felkérés alapjan a Birdlobizottsdg tagja lehet megbizdsi szerzddés alapjan
szaktanacsadé.

A részben vagy egészben eurodpai unids forrdshél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az
otszdzmillio forintot meghaladé értékd kozbeszerzési eljdrasha Ajanlatkérs részérél bevonni
kivant felel6s akkreditdlt kozheszerzési szaktandcsaddt az eljards elSkészitésébe és
lebonyolitdsaba is be kell vonni, a szaktandcsadd a birdlobizottség tagja.

A Biralobizottsdg munkajat kizardlag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biralobizottsag hivatalosan az alakuld gytlésen kezdi meg munkdjat. Kivélasztjak a beszerzés
targydnak és értékének megfeleld fajtaju eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési eljarast megindito
ajanlattételi felhivdst, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kbtelezGvé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciot.

A Birdldbizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tébb mint fele jelen van. A Birdldbizottsag
dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenlség esetén a Birdlohizottsag
elndkének szavazata dont. A Birdlobizottsdg tagjai kizarélag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

Amennyiben Ajanlatkéro részér6l megtorténik az ajdnlati/részvételi felhivas elfogadasa, Ggy azt
a szaktanacsado, illetve annak hidnyaban a Jegyz6 4ltal kijelolt személy elektronikus formaban
kiildi meg, kozvetlen ajanlattételi felhivassal induld eljdrasok esetében az ajanlattevik,
hirdetménnyel indulo eljdrasok esetében a Kézbeszerzési Hatosag részére.

Az ajanlattételi illetve részvételi hataridé lejartéanak id6pontjaban, az ajdnlatokat illetve
részvételi jelentkezéseket a Birdlobizottsdg elndke vagy a szaktanacsado felbontja, a Kbt-ben
meghatédrozott informacidkat, adatokat felolvasaskor ismerteti.

10) A hatarid6 utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés csomagoldsa az ajanlattevd,

illetve részvételre jelentkezd személyének megallapitasa céljabol bonthato fel, amelyrdl kiilon
jegyz6konyvet kell felvenni.

11) A Biraldhizottsag elndke vagy a szaktandcsado az ajanlatok - térgyaldsos eljarasban a vegleges

ajanlatok - bontdsanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa eldtt kzvetlendl ismerteti az
eljarashoz kapcsolddo becsiilt értéket, valamint a szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre allo
anyagi fedezet Gsszegét.
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12) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontdsardl és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrdl és a kizart ajanlattevékrél jegyzékényvet kell késziteni.

13) A jegyzGkonyvet a térvényben meghatdrozott hataridék figyelembe vételével kell megkiildeni
az érdekeltek részére, szitkség esetén, az ajanlati felhivdsban foglaltak alapjan, figyelemmel az
el8irtak alapjan hianypétlast lehet elrendelni.

14) A Biraldbizottsag Ajdnlatkérd nevében koteles irdsbeli felvildgositdst kérni az ajanlattevétsl — a
tobbi ajanlattevé egyidejl értesitése mellett -, ha nem egyértelm( kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

15) Birdlobizottség az értékelés szempontjabdl Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd
adatokat, valamint indokolast koteles {rasban kérni és errél a kérésrél a tobbi ajanlattevét
egyidejiileg, irdsban értesiteni, ha az ajdnlat a megkdtni tervezett szerz8dés tdrgyara
figyelemmel aranytalanul alacsony drat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgdltatasra
vonatkozo 0sszeg tekintetében, amely 6ndlldan értékelésre kerdl.

16

~

Ha az ajaniatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tulzottan magas vagy alacsony mértéklnek, illetve kirivoan ardnytalannak értékelt
kotelezettségviéllaldst tartalmaz, a Birdlobizottsdg az érintett ajanlati elemekre vonatkozd
adatokat, valamint indokoldst koteles irdsban kérni. Errél a kérésr6l a tobbi ajanlattevét
egyidejlleg, irasban értesiteni kell.

17) Az ajanlatban szereplé nyilvanvald szamitdsi hibat a Birdldbizottsag Ajanlatkéré nevében
kateles kijavitani Ggy, hogy a kdzbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatdrozott értékeit
(az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az dsszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlatban
megtaldlhatd szamitdson alapuld - adatot. A szdmitdsi hiba javitasarol ajdnlatkérd koteles az
dsszes ajanlattevét egy id6ben, haladéktalanul és irdshan értesiteni.

18) A Birdldbizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kételezi a dontéshozot. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok 0Osszehasonlitdsara vonatkozo
adatokat, (az Osszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztdsa esetén valamennyi
részszempont vonatkozasaban), az ajanlati felhivashan meghatarozott pontozasi rendszer
alkalmazdsa sordn adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozd részletes
szakmai indokokat.

19) Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdlobizottsag un. dontés-elékeszitési
jegyz6konyvben tesz javaslatot a nyertes ajdnlattevére, illetve adott esetben a masodik
legkedvezSbb ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatarozasara.

20) Amennyiben Ajanlatkérd kiilsé lebonyolitd személyt illetve szervezetet biz meg az eljaras
lefolytatasara, akkor a Birdlobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a megbizasi szerzédese alapjan koteles

elvégezni.
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Xl AKOZBESZERZESI ELJARAS ENGEDELYEZTETESE

1) Ajénlatkérd a kbzbeszerzések kdzponti ellenérzésérsl és engedélyezésérél szal6 Korm. rendelet
hatdlya ald tartozik, igy kézbeszerzéseinek meginditdsa és lezdrdsa soran az eljaras
meginditdsakor hatdlyban Iévé erre irdnyuld Korm. rendeletben foglaltak szerint kell eljarnia.

XKIl. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1) Ajanlatkérd a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében 2 kozpontositott kézbeszerzési
rendszer hatalya ala tartozik.

2) Amennyiben Ajanlatkérd olyan beszerzést kivan megvalositani, amely vonatkozdsaban z
Kozponti és Elldtasi Féigazgatosag hatédlyos keretszerzédéssel vagy keret-megéllapodassal
rendelkezik, igy a beszerzést a 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben, valamint a hatalyban lévé
egyeb rendelkezésekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

Xl A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

1) Az Osszesitett eves kézbeszerzési tervben szerepld kézheszerzési eljaras meginditasarol
Ajdnlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dént.

2) Akézbeszerzési eljdras meginditdsa a belss felelsségi rend kiadmanyozésdval térténik.

3) Abelsé felel6sségi rendben az aldbbiakat kell meghatarozni:

a) abeszerzés targya;

b) azeljdréds tipusa;

c) aBirdlobizottsagi tagok kijelolése;

d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztosité személy megjelslése;

e) aBirdlobizottsdg javaslata alapjan a dontést meghozé megjelélése;

f) azeljaras becsllt értéke;

g) arendelkezésre alld anyagifedezet mértéke;

h) hirdetmény nelkilindulo eljarastipus esetén a jogszabalyban elirt minimum szamu (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajanlattevé megnevezése

4) Azeljaras meginditasa az alkalmazott eljarasrendnek megfelelen az alabbiak szerint térténik:

a) az ajanlattételi felhivds kozvetlen megkildése a kijeldlt ajanlattevsk részére;

b) 6sszefoglaloval meghirdetett nemzeti eljards esetén annak megkildése a Kézheszerzési
Hatdsag részére;

c) felhivdssal induld nyilt eljards esetén az ajanlattételi felhivds feladdsa a Kozbeszerzési
Ertesitébe illetve a TED-be.

5) A Birdlobizottsag elndkének, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktandcsaddénak a
megbizasi szerzédésben meghatarozottak szerint a feladata:
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a) hirdetmények, ajédnlati felhivasok elkészitése,

b) dokumentdcid elkészitése, annak rendelkezésre bocsatdsa,

c) kiegészitd tajékoztatds igénylése esetén annak megaddsa, az ajanlattevik részére térténs
megkiildése.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivds hataridében térténd feladasarol,
kézzétételérl - igazolhatd modon - a Biraldbizottsag elndke, szaktanacsadod alkalmazasa esetén
& szaktanacsado gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kazzétételének részletes
szabalyairdl, valamint a hirdetmények mintdirdl kilén jogszabdly rendelkezik.

7) Ajénlatkérs az eljardsban vald részvételt, ajanlati biztositék adasahoz kétheti, mely 6sszegének
megallapitdsa a Biraldbizottsag feladata.

8) Hirdetmény kozzétetele nélkili eljards esetén a Birdlobizottsag minimum a jogszabdlyban eldirt
szamu ajanlattevét koteles az ajanlattételre felhivni.
A felkérni kivant ajanlattevék megjeldlése Ajanlatkérd éltal erre kijeldlt szervezetének vagy
személyeének hataskorébe tartozik.

9) Meghivdsos eljdrds esetén a felkérni kivént ajanlattevéket Ggy kell kijeldlni, hogy azok az
eljarasban el@irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerz6dés teljesitésére varhatéan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivént ajanlattevék kijelélésére jogosult szervezet vagy
szemely hataskarébe tartozik.

10) Az ajénlattételre felhivandd gazdasagi szereplék kivélasztasakor az egyenld bandsmaod elvének
megfeleléen és lehet6leg a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen térténé benyuljtésa esetén a Birdlébizottsag
elndke atvételi elismervényt dllit ki, mely tartalmazza az dtado, atvevé nevét, az ajanlat,
részveteli jelentkezes dtadas-atvételének id6pontjat (év, ho, nap, dra, perc).

12) A beérkezett ajanlatokat, részvételijelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi hataridé lejartaig
a hivatali helyiség erre kijelolt zdrhaté helyén kell &rizni. Amennyiben az ajanlatok
beérkeztetése az erre kijelolt szaktandcsadd feladata, gy a meg8rzésrél neki kell
gondoskodnia.

13) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasi eljardsat az ajanlattételi, részvételi hataridé
lejartanak id6pontjaban a Birdlobizottség elntke, szaktanacsadd alkalmazdsa esetén a
szaktandcsado, a Kbt. altal meghatdrozott személyek jelenlétében folytatja le.

14) Az ajaniatok, részvételi jelentkezések felbontdsdrdl és ismertetésérdl széld jegyz6konyv
elkészitése és ajanlattevék, illetve részvételre jelentkezdk részére térténd igazolhatd modon
vald ataddsa, megklildése a Birdldbizottsdg elndke, illetve a szaktandcsado feladata.
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KIV.

15) A jegyz6kényv az ajénlatkérd részére, tovabba az ajanlattevik, részvételre jelentkezdk szama
szerinti eredeti példanyban készil, melyet a Birdlobizottsdg elndke és a Biralobizottsag erre
kijelolt tagja, illetve a szaktanacsadd alairasaval lat el.

16) Targyaldsos eljaras esetén a targyaldsrol készitett jegyz6kdnyv mellékletét képezs jelenléti ivet
a targyaldson megjelent ajanlattevék is alairjak.

17) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdldsanak szakmai el6készitését lezdrd irdsbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Biradlobizottsag, szaktanacsadé alkalmazdsa esetén a
szaktandcsadd késziti el.

18) A dontési javaslat elStti esetleges kézbeesd intézkedések (hianypétlas iranti intézkedés,
szamitdsi hiba javitasa, felvildgositas kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgéltatas
esetén az ajdnlati elemek valdsagossagard, teljesithet8ségérsl torténd erdekl8dés) megtétele
a Biraldbizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktanacsadé feladata.

19) A hidnypotlasi felhivésra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok vizsgalata a
Birdlobizottsag elntke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsadd feladata.

20) A térgyalasos eljarast a Biraldbizottsag elndke, vagy az dltala e feladatra kijeldlt személy, illetve
a szaktandcsadd folytatja le.

21) A Biréldbizottsag a végleges szakvélemény és az indokolassal ellitott biralati lapok alapjan
dontési javaslatot készit irasos forméban a déntésre jogosultnak.

22) Amennyiben az eljaras lefolytatasara felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd keril
megbizésra, Ugy az a 46/2015 (X1.2.) MvM rendelet 6.§-ban el&irtak alapjan aldirdsaval és az
el6zetes regisztracio soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel kell, hogy ellenjegyezze
a kdzbeszerzési eljards soran legaldbb az aldbbi dokumentumokat:

a) a kdzbeszerzésieljardst meginditd felhivést és a kézbeszerzési dokumentumokat;
b} a bontdsijegyzékényvet;
C) azdsszegezést.

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1) Ajdnlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kézbeszerzési eljdrasat —annak el6készitésétsl az
eljards alapjan kotott szerz8dés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy az eljarasi cselekmenyek
elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, e térvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

2) Akozbeszerzésieljards eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 8sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezdruldsatdl, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a
szerz&dés teljesitésetdl szamitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
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jogorvoslati eljdras indult, az iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a felllvizsgalat —
jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 5t évig kell megérizni.

Akdzbeszerzésiiratok meg8rzésérsl Ajanlatkeérs altal kijelolt személy kételes gondoskodni,

Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy jogszabdlyban feljogositott mas szervek
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus Gton
hozzaférést biztositani.

XV. DONTESHOZATAL

1)

2)

Az eljdras lezdrd déntést a Birdldbizottség javaslata alapjan Ajanlatkérd erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

A dontés meghozatalakor Ajanlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELIARAS ELGKESZITESENEK
ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cim( pontban elSirtakat.

XVI]. EREDMENYHIRDETES

1) Ajanlatkerd kételes az ajanlattevst vagy részvételre jelentkezdt irdshan tajékoztatni az eljaras
vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérél, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd kizardsardl, a szerzédes teljesitésére vald
alkalmatlansaganak megdllapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvenytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokirdl, az errdl hozott déntést
kovetden a lehet leghamarabb, de legkésébb hdarom munkanapon belil.

2) Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott mintdk szerint irdsbeli Gsszegezést kételes késziteni az
ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrél.

3) Ajanlatkérs az ajénlatok elbirdldsarol készitett irdsheli Gsszegezést az ajanlattevék részére
torténd megkildésétsl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

4) Az ajanlattevének az irasbeli 6sszegzés kijavitdsdra a nyertes ajanlat jellemz&i ismertetésére
irdnyuld keérelmét a Birdlobizottsag elnoke, illetve a szaktandcsado - a Kbt.-ben szabalyozottak
szerint - teljesiti.

5) Az eljdrds eredményérél, vagy eredménytelenségérdl sz6l6 téjékoztatd kozzététele a
Biralobizottsag elnokének, illetve a szaktandcsado feladata.

6) Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktandcsado erre
vonatkozo tajékoztatdsa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy gondoskodik.
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XVII. SZERZODESKOTES

1) Aszerz8dés aldirdsra torténd elékészitéséért a Birdlobizottsdg elndke, illetve a szaktanacsads
felel.

2) A szerzédés aldirdsara az allamhaztartasrol 52616 2011, évi CXCV. térvény rendelkezései az
iranyadoak.

3) A szerzédés nem kothetd meg az eljards lezarasara vonatkozoan elkészitett Osszegezés
idépontjat kévetd, a Kbt. vonatkozd pontjaiban jelzett hataridén beldl.

XVIIL. TELJESITESIGAZOLAS

1} Uniods palyazati forrdsok igénybevétele esetén a teljesitésigazoldst az elszamoldsért felelds,
Ajanlatkérg altal erre kijeldlt személy végzi el.

2) Amennyiben a palydzatbdl megvaldsitott kis és nagy értékl eszkdzberuhazas nem Ajanlatkérd
részére torténik, gy a kedvezményezett szervezet irasban nyilatkozik a teljesités
megfelelGsségérdl, az eszkdzok atvételérsl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamldt az
elszamoldsért felelds személy.

3) Azirdsbeli nyilatkozatnak az aldbbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:

a) ateljesités alapjat képez6 kozbeszerzés targya,
b) aszerzddés teljesitése szerz6désszer(i volt-e,
¢) nem szerz8désszerii teljesités esetén a szerz8désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
d) szerz&désszegést elkdvetbk neve, cime,
e) aszerzddés részteljesitése szerzédésszerii volt-e,
f)  nem szerz8désszer( részteljesités esetén a szerz§désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
g) aszerzGdésszegést elkdvetdk neve, cime.
XIX. AKOZBESZERZES ELLENORZESE

1) Ajanlatkérd kozbeszerzési eljdrdsait Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsé ellendrzési feladatokat elldté munkatdrs rendszeresen ellenérizheti, aki a
Birdlobizottsag Ulésén tandcskozasijoggal részt vehet.

XX. FELELOSSEGI RENDSZER
Kozbeszerzési szabalyzat elfogaddsa Féigazgato
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Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) elfogadasa Féigazgato
Kdzbeszerzési terv (annak modositdsanak) feladasa a Féigazgatd
Kozbeszerzési Adatbazisba, illetve megjelentetése

Ajanlatkérs honlapjan

Osszesitett éves statisztikai osszegezés elkészitése, és Féigazgato
feladdsa a K6zbeszerzési Adatbdzisha

Kotelezettség véllald Féigazgato

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztositd

Gazdasdgi féigazgatd-helyettes

Kozbeszerzési eljards meginditasara vonatkozd déntés

Féigazgato

Becsult erték és rendelkezésre lld anyagi fedezet
megadasa, az ehhez sziikséges el6készités elvégzése

Gazdasagi féigazgatd-helyettes

A beszerzés targydra vonatkozo miszaki dokumentacié
biztositdsa

Szakmai fGigazgato-helyettes

Birdlobizottsagi tagok kijeldlése Féigazgato
Sziikség esetén az eljdrasban résztvevd felelds akkreditélt FGigazgato
kozbeszerzési szaktanacsado kijelolése

Ajénlattételi felhivas és dokumentdcié elfogadasa Fbigazgato
Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevik Féigazgato

kijelolése

Az eljards ajanlattételi felhivdsanak feladdsa illetve
megkildése a kijelolt ajanlattevék részére

Féigazgato vagy szaktandcsadd

Az eljdrasban az ajanlattevék részérél feltett kiegészits
tajékoztatds kérés megvalaszoldsa ajanlattevék részére

Szakmai féigazgato-helyettes vagy

szaktanacsado

Az eljards sordn beérkezett ajanlatok atvétele

Szakmai féigazgato-helyettes vagy

szaktanacsado

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati jegyzékényv
készitése

Birdlobizottsag

Az eljdrasban benydjtott ajdnlatok érvényességérs illetve
ervénytelenségérsl sz6lo dontés meghozatala

Féigazgatd
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hatdrozat meghozatala

Az eljaras lezardsdra vonatkozo dontés-elGkeszitési

Birdlobizottsag

Az eljdrast lezdrd déntés meghozatala

FGigazgato

Az eljaras eredményeként megkotendd szerz6dés aldirasa FGigazgato

Ajanlati biztositék visszafizetese

Gazdasagi fGigazgato-helyettes

Teljesitésigazolds kidllitdsa

Figazgato illetve illetékes
tagintézmény-vezets

térténd megbrzése

A kdzbeszerzési iratok jogszabélyban elGirt hataridéig Féigazgato

ellatasa

A kbzbeszerzéssel kapcsolatos bels8ellenérzési feladatok Féigazgato

xX|. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat 2015. november 23. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit kizarolagosan csak a
2015. november 23. utdn meginditott eljarasokra kell alkalmazni.

Zalaegerszeg, 2015. november 23.

Ellenjegyezte:

Klujber Istvan
gazdasagi féigazgato-helyettes

/

i v /
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Szabo Karoly
féigazgato
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