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Zalaegerszegi Szakképzési Centrum — Gazdalkodasi szabalyzat

A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum gazdalkodasi szabalyzatat a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése alapjan az alabbiak szerint hatdrozom meg.

Vonatkozd jogszabalyok:
e 4/2013. (L 11.) Korm. rendelet az dllamh4ztartas szamvitelérél (a tovadbbiakban:
Ahsz)
¢ azdllamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. Térvény ( a tovabbiakban: Aht.),
e azallamhaztartasrél sz616 torvény veégrehajtasarol sz6l6 368,/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet ( a tovabbiakban: Avr.)

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Zalaegerszegi Szakképzési Centrumra és
valamennyi szakképzd intézményre (a tovdbbiakban egylittesen: ZSZ(), valamint az altala
foglalkoztatott Munka Torvénykonyve hatdlya ald tartozo6 alkalmazottakra.

A Zalaegerszegi Szakképzési Centrumot az alabbi szakképzs intézmények alkotjak:

- Zalaegerszegi SZC Csany Laszl6 Technikum,

- Zalaegerszegi SZC Deak Ferenc Technikum,

- Zalaegerszegi SZC Széchenyi Istvan Technikum,

- Zalaegerszegi SZC Ganz Abraham Technikum,

- Zalaegerszegi SZC Lamfalussy Sandor Szakképzé Iskola,

- Zalaegerszegi SZC Bathory Istvan Technikum,

- Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Asbéth Sandor Technikum, Szakképzd§ Iskola és
Kollégium,

- Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Kozgazdasagi Technikum,

- Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Vendéglité Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium,

- Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont (a tovdbbiakban egyiittesen: szakképz6
intézmények és Vizsgakézpont).

2. A szabalyzat célja

Az Avr. alapjén a koltségvetési szerv vezetdje belsé szabalyzatban rendezi a miikédéséhez
kapcsolodo, a koltségvetési szerv elGirdnyzatait terhel6 pénzigyi kihatissal birg,
jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kilondsen a tervezéssel, gazdalkodassal,
az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
eléirasokat, feltételeket.

3. Részletes feladatok

3.1. Tervezési feladatok

A gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok moédositidsanak,
atcsoportositasdnak és felhasznaldsanak (a tovabbiakban egylitt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szimviteli
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rend betartdsdért, és a koltségvetési szerv mlikddtetéséért, a hasznalatiaban 1évé vagyon
hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért felelGs szervezeti egység.

A gazdasagi vezet0 vezeti és ellen6rzi a gazdasagi szervezetet.

A koltségvetési torvény elfogadasat kovetSen a ZSZC kiemelt elSiranyzatait az irdnyitd
szerv, azaz a Kulturdlis és Innovacios Minisztérium a kincstari koltségvetés kiadasaval
allapitja meg, az éves koltségvetési torvényben elfogadott elSirdnyzatok és szabalyok
szerint, az abban meghatarozott keretek kozott.

A ZSZC kozponti koéltségvetésrdl szolé térvényben megdllapitott bevételi és kiadasi
eldiranyzatai egységes rovatrend szerinti részletezésér6l elemi koltségvetést kell késziteni.

Az elemi kdltségvetés tervezés szakmai és szervezési feladatai:
a.) koltségvetési javaslat dsszedllitasa, melynek részei:
e alap el6irdnyzat és elSiranyzati tobbletek,
e éves koltségvetés tervezet.
A Kkoltségvetési javaslat Osszedllitdsakor meg kell tervezni a meghatirozott
keretszamok alapjan mindazokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek
e forrastol fiiggetleniil a feladatokkal kapcsolatosak,
e tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak, vagy eseti jelleggel
varhatoéak,
® jogszabalyon, szerz6déses kotelezettségen, megallapodason alapulnak,
e azeszk6zok hasznositasaval fliggenek Gssze.
b.) az elkészitett koltségvetési javaslatot meg kell kiildeni a Kulturalis és Innovaciés
Minisztériumnak, amely a feltilvizsgalatot kévet6en meghatarozhatja a sziikségessé
vald egyeztetések rendjét, valamint egyéb relevans kérdéseket.

Az elemi kéltségvetés az Ahsz. szerinti rovatrend szerint magaba foglalja a koltségvetési és
finanszirozasi kiaddsokat és bevételeket, valamint a személyi juttatidsok és a
foglalkoztatottak Osszetételét.

A 757C az ,Elemi koltségvetés” elnevezésli nyomtatvanygarnitira felhasznalisaval tesz
eleget elemi koltségvetés készitési kotelezettségének, mely tartalma:
o K1-K8. Kdltségvetési kiadasok
B1B7. Kéltségvetési bevételek
K9. Finanszirozasi kiaddsok
B8. Finanszirozasi bevételek
Adatszolgaltatas a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, véalasztott
tisztségviselSk dsszetételérdl
e Alétszam funkcid csoportonkénti megoszlasa

A Kozponti Koéltségvetés Végrehajtasdt Tamogaté Rendszer (a tovabbiakban: KKVTR)
Koltségvetési Moduljanak (a tovabbiakban: KM) elemi Kkoltségvetés funkci6 a térvényi
elbiranyzatok allamhaztartdsi alanyok és jogcimek szerinti tervezésre alkalmazott
rendszer.

Az elemi koltségvetést a KM rendszerben kell majd kitélteni. Az Avr. szerint a ZSZC adott
koltségvetési évre vonatkozo el6irdnyzatainak forrdsmegbontdsa rovatonként, ardnyszam
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alapjan torténik. Sziikség esetén a forrdsmegbontis médositisa intézményi hataskérben
(93 - Kiemelt elSirdnyzatok, azon beliill rovatok kozotti elGiranyzatat-csoportositas
koltségvetési szerveknél elirdnyzat médositasi jogcimmel) nytjthaté be. Amennyiben az
el6iranyzat-mddositas a K336 rovat forrdsmegbontast is érinti, akkor azt a K336/K1...
kozotti médositasként kiilén bizonylaton sziikséges benyujtani a KKVTR KM moduljaban.

A ZSZC az elemi koltségvetést a Kulturélis és Innovaciés Minisztériumnak kiildi meg az
altala meghatarozott idépontig. A Minisztérium a feliilvizsgalt és jévahagyott elemi
koltségvetésekr6l adatot szolgaltat a Kincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltat6 rendszerben (KGR).

A koltségvetés tervezéskor kiemelt figyelmet kell forditani az alabbi feladatokra:
e sajat bevételek feliilvizsgdlata (dijszabas valtozas),
e személyi juttatdsok személyenkénti fellilvizsgilata (soros lépések, jubileumi
jutalmak, létszam stb.)
dologi kiadasok feliilvizsgalata
beruhazasok, feltjitasok tételes tervezése
e palyazatok feliilvizsgalata

” o’

A ZSZC koltségvetési igényét a ZSZC Kancellar és a gazdasagi vezetd irja ala.
3.2.Az elc’iira’myzatok modositdsa, atcsoportositasa

Eléiranyzat-kezelés: az évkozi elbiranyzat-moédositdsok kezelése, hataskorok szerinti
folyamatok leképezése. A kormdanyhatdrozatokhoz és az dallamhaztartisért felelds
miniszter hataskérében meghozott intézkedésekhez kapcsolddé eléirdanyzat-médositisok,
valamint a fejezeti és az intézményi hataskor( el6iranyzat-mdédositasok a KM rendszerben
nyujthaték be a megfeleld jogosultsagi szerepkorok alapjan. Az el6iranyzat modositisa a
Kozponti Koltségvetés Végrehajtasat Tamogatd Rendszer (a tovabbiakban: KKVTR)
Koltségvetési Moduljan (a tovidbbiakban: KM) keresztiil, a Kincstir eAdat rendszerében
igényelhetd jogosultsag szerint torténik.

El6éiranyzat-atcsoportositas: a Kkoltségvetés kiadasi elGirdnyzatai f66sszegének
valtozatlansaga mellett a kiadasi elGiranyzatok egyidejli csokkentésével és novelésével
végrehajtott modositas.

Eléiranyzat-mddositas: a bevételi eldirdnyzat vagy a kiadasi eldirdnyzat novelése vagy
csokkentése.

Az elbiranyzat modositasa a Kézponti Koéltségvetés Végrehajtasat Tamogaté Rendszer (a
tovabbiakban: KKVTR) Koltségvetési Moduljan (a tovdbbiakban: KM) keresztiil, a Kincstar
eAdat rendszerében igényelhet6 jogosultsag szerint torténik.

A bevételi el8iranyzatok és a kiadasi elSirdnyzatok modositasa, atcsoportositasa lehet csak
az adott koltségvetési évben érvényesiilé (a tovabbiakban: egyszeri) vagy a koltségvetési
éven tul tartésan érvényesiil6 (a tovabbiakban: tartés).
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A koltségvetési bevételi elSirdnyzatok az Avr-ben meghatarozott kivételekkel kizirélag
azok tulteljesitése esetén nodvelhetSk, és a koltségvetési bevételek tervezetts] torténd
elmaradésa esetén azokat csékkenteni kell.

A ZSZC éves koltségvetését a gazdasagi vezet6 iranyitidsaval a gazdasagi szervezet az alabbi
esetekben médosithatja:
¢ abelsd szervezeti-miikddési viszonyokban valtozas kovetkezik be,
e jogszabalyi valtozds, irdnyité szervi rendelkezés vagy mas ok miatt az
ellatott feladatokban jelentds valtozas kovetkezik be,
e kiilsé korilmények valtozasa vagy mas lényeges ok miatt, ha ezt a ZSZC
indokoltnak tartja.

A ZSZC a koltségvetési kiadasok kiemelt eléiranyzatai és a kiemelt eléiranyzaton
beliili rovatok kozott az Aht. 35. § és az Avr. 43. § szerint atcsoportositast hajthat
végre.

A ZSZC bevételi eldiranyzatai és kiadasi eléiranyzatai az Aht. 31. § (3) bekezdése és
az Avr. 36. § szerinti esetekben sajat hataskorben moédosithaték, miszerint a
kéltségvetési kiadasi eldiranyzatokat a koltségvetési bevételi elGirdnyzatok
novelésével egyidejilileg megemelheti.

A sajat hataskorben végzett elGirdnyzat moédositast és datcsoportositist a kancelldr
engedélyezi a ZSZC altal kialakitott bels6 dokumentumon.

A koltségvetés modositas szamszaki el6készitéséért felelés személy: ZSZC gazdasagi
vezetd

A ZSZC a sajat hataskorében végrehajtott el6iranyzat-mddositasokral, dtcsoportositasokrol
az intézkedés meghozatalat kdvetéen Kulturalis és Innovaciés Minisztériumot.

3.3. Gazdalkodasi feladatok
A ZSZC pénziigyi gazdalkoddasi feladatait SAP {igyviteli rendszerben latja el.

Az SAP ugyviteli rendszer (a tovabbiakban: SAP) feladata a ZSZC gazdalkodasi
tevékenységének tdmogatasa, amely kezeli:

e a f6konyvi konyvelés folyamatat: kontirozds, konyvelés, konyvelési adatok
feldolgozasa, konyvelési listak elallitdsa,

e pénziligyi tevékenységek folyamatdt: Kkotelezettségvillalds és kovetelés
nyilvantartas, szamlazas, vevd-szallité analitika, 4fa analitika banki és pénztari
funkciok,

o eszkozok, készletek analitikus nyilvantartasat,

e afelhasznalék gazdalkoddsra vonatkoz6 kontrolling tevékenységét,

e a jogszabalyban meghatédrozott és vezetSi informacios kotelezettségek, igények
teljesitését.
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Az SAP a kdnyvvezetést a kettds konyvviteli rendszerben, koltségvetési szamvitel és
pénziigyi szamvitel szerint vezeti:

e A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eliranyzatok alakuldsanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének a valésdgnak megfelel§, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd
nyilvintartasat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozd részei
megbizhat6 és valos 6sszképet mutaté elkészitését biztositja.

e A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valésdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, ittekinthet6 nyilvantartasat és
az éves koltségvetési beszdmold ezekre vonatkozé részei megbizhat6 és valds
osszképet mutato elkészitését biztositja.

A bevételi el6iranyzatok csak alaptevékenységre hasznalhatdk fel.
A Z57C a Pénzkezelési szabalyzataban megjelolt sajat bevételekkel rendelkezik.

Az Eurdpai Unids projektekhez kapcsolédé elkiilénitett nyilvdntartds

Az Eurépai Uni6s projektekhez kapcsolédé elkiilonitett nyilvantartas kialakitisa a SAP
program hasznalataval, in. pénziigyi kozpontra lehetséges.

Vaagvonkezelés

Az Ahsz. 15. § (2) bekezdése értelmében a vagyonkezelésbe vett eszkozok - ideértve, ha a
vagyonkezeldi jog mas vagyonkezel6t6l vald atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval,
jogutdd nélkili megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a
vagyonkezel6i jog vasarlassal, sajat el6allitassal keletkezik - és a tulajdonosi joggyakorl6
szervezetnél a mas tulajdonosi joggyakorlé szervezettdl atvett eszkoz bekerilési értéke az
atadonal kimutatott bruttd érték. Az atvételt kovetéen a vagyonkezelésbe adonal, korabbi
tulajdonosi joggyakorld szervezetnél az atadasig elszamolt értékcsékkenést, értékvesztést
a vagyonkezelésbe vevének, (j tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek nyilvantartisba kell

vennie.

Az allami vagyonrél sz616 2007. évi CVL. térvény 2. § (2) bekezdése értelmében a kdzponti
koltségvetési szerv - ha térvény eltéréen nem rendelkezik - 6ndll6 tulajdonjoggal nem
rendelkezik, barmely dolog tulajdonjogat, gazdalkodé szervezet részesedését, vagy
valamely vagyoni értékii jogot az allam javara szerez meg.

Az nemzeti vagyonroél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.) 11. § (6)
bekezdése szerint a kézponti koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges. a szamviteli
torvény szerinti immateridlis joszag, targyi eszkoz (miszaki berendezés, gép, felszerelés,
stb.), készlet megvasarlasara - ingatlan kivételével - addsvételi szerzédést kéthet. Ezen
vagyonelem - ha értéke a kiilon tdrvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg (a
2021. évi koltségvetési torvény szerint 25 millié forint) - ezen térvény erejénél fogva az
allam tulajdonaba és vagyonkezelési szerz6dés megkotése nélkiil a kézponti kdltségvetési
szerv vagyonkezelésébe keriil.

Ennek megfelel6en csak a 25 millié forint egyedi brutté forgalmi értéket meg nem haladé
értékli immaterialis j6szdg, targyi eszkoz (ing6sag) Keriil a megvasarlassal egyidejiileg a
kozponti kéltségvetési szerv vagyonkezelésébe killon vagyonkezelési szerz6dés megkotése
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nélkiil, az ésszes t6bbi megvasarolt vagyonelem esetében a vagyonkezel6i jog torvényi
kijel6lésen, vagy a tulajdonosi joggyakorléval megkotdtt vagyonkezelési szerzédésen
alapul.

Ebbéol kévetkezéen a ZSZC rendelkezik allami vagyonnal és egyéb (az
onkormanyzattdl) vagyonkezelésbe vett vagyonnal.

Az Nvtv. 10. § (1) bekezdése értelmében a nemzeti vagyont, annak értékét és valtozasait a
tulajdonosi joggyakorlé nyilvantartja. Az érték nyilvantartisatdl el lehet tekinteni, ha az
adott vagyontdrgy értéke természeténél, jellegénél fogva nem 4&llapithaté meg. A
nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a vagyon els6dleges rendeltetése szerinti kozfeladat
megjelolését is. A nyilvantartdsi adatok - a mingsitett adat védelmérdl szolé térvény
szerinti mindsitett adat kivételével - nyilvanosak.

Az dllami vagyonnal val6é gazdalkodésrdl sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 17. § (1)
bekezdése értelmében a sajat vagyonnal rendelkezd vagyonkezel6 a rabizott allami
vagyonrdl olyan elkiilonitett nyilvantartast koteles vezetni, amely tételesen tartalmazza
ezen eszk6zok kényv szerinti brutté és netté értékét, az elszamolt terv szerinti és
terven feliilli értékcsokkenés oOsszegét és az értékben bekovetkezett egyéb
valtozasokat.

Az 3llami vagyonnal val6é gazdédlkodasrdl sz6l6 254/2007. (X. 4) Korm. rendelet 14. §
értelmében az 4llami vagyon vagyonkezelGjét az Nvtv. 10. § (1) bekezdése szerinti
vagyonnyilvantartds hiteles vezetése és a tulajdonosi joggyakorl6k beszdmolé készitési
kotelezettségének megalapozottsaga érdekében az dllami vagyon vagyonkezelésére kotott
szerzOdése szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség terheli. Ennek teljesitése érdekében az
allami vagyon vagyonkezelGje szamviteli politikdjat és nyilvantartdsait - a tulajdonosi
joggyakorloval egyeztetett médon - gy alakitja ki és vezeti, hogy azok biztositani tudjak
az adatszolgéltatds pontossdgat és ellendrizhetGségét. A ZSZC szamviteli politikaja a
vagyonkezelésbe vett és adott eszk6zokrél rendelkezik.

3.4. Ellendrzési feladatok

Az allamhaztartias belsé kontrollrendszere a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszere - beleértve a belsé ellendrzést - keretében valésul meg.

A belsé ellendrzés kialakitidsarél, megfelelé miikodtetésérdl és fiiggetlenségének
biztositasarél a ZSZC Kancelldrja koteles gondoskodni. A belsd ellendrzést végzd személy
vagy szervezet tevékenységét a ZSZC Kancellarjdnak kozvetleniil alarendelve végzi,
jelentéseit kozvetleniil részére kildi meg.

A bels6 ellendr bizonyossagot adé és tanicsad6 tevékenysége keretében a jogszabalyoknak
és belsé szabdlyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdilkodast, és a kozfeladatok
ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv
vezetdje részére. A belsé ellendr ezenkivill mas tevékenységbe nem vonhaté be.

3.5. Finanszirozasi feladatok

Finanszirozds: koltségvetési forrasok megnyitdsa. Az intézmények finanszirozasanak
moédja nem véltozott. A miikddési elbiranyzatok finanszirozdsa havonta, idéaranyosan
torténik, mig a felhalmozasi kiadasok teljesitésardnyosan keriilnek finanszirozisra a
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felhaszndlasi tervben megadott informacidk alapjan. A fejezeti kezelésii el6iranyzatok év
kozben nem keriilnek finanszirozasra. A timogatasi keretek utalasa 2022. janudr 1-jét6l
nem a fejezeti elosztasi szamlakon keresztil térténik, hanem kozvetleniil az erre a célra
szolgalo kincstari tAmogatas leosztasi szamlarol. A timogatési keret visszautalasat is erre a
szamlara kell teljesiteni, amennyiben sziikséges.

A ZS7C részére a MAK havonta a miikodési bevételi elirdnyzatok és a miikodési kiadasi
eléirdanyzatok kiilénbségére jutéd kozponti tdmogatas idéardnyos, a felhalmozdasi bevételi
el6irdnyzatok és felhalmozasi kiadasi el6iranyzatok kiillonbségére esé kézponti tdmogatas
teljesitésaranyos részének megfelel6 Osszegli eliranyzat-felhasznéldsi keretet nyit és
atvezeti a ZSZC fizetési szamldjara. A szamlan tortént targyhavi forgalom és a halmozott
forgalom alakuldsat a f6konyvi kivonattal havonta egyeztetni kell. A sajit bevételek
eléfrdsanak és beszedésének kotelezettsége a ZSZC feladata. Az elSirdnyzatnal nagyobb
tényleges bevételt médositas keretében kell beépiteni a koltségvetésbe.

A MAK jogosult az &llamhaztartas kézponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv
fizetési szamldjat a koltségvetési szervet terheld kozterhek megfizetése céljabol
megterhelni.

3.6. Adatszolgaltatasi feladatok
A ZSZC gazdalkodasardl jogszabalyban el6irt tartalommal az iranyitdi jogkort gyaqulé
Kulturdlis és Innovacios Minisztérium és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK)
részére tartozik adatszolgaltatasi kotelezettséggel az altala meghatarozott médon.

A kiadasok teljesitésének koltségvetési ellenbrzése, bevételek fogadasa, a teljesitési adatok
koltségvetési jogcimeken torténd nyilvantartasa.

Az Aatutalasi megbizasokhoz csatolt kiegészité szelvényen megadott koltségvetési
azonositok ellendrzése a KKVTR KM moduljaban valésul meg. A teljesiilt kifizetések és a
befolyt bevételek koltségvetési jogcimek (ERA, AHT-T, AHT-I) szerinti nyilvantartasa is itt
torténik. A pénzforgalomhoz kapcsol6dé utélagos rendezéseket, valamint a Kincstaron
kiviil keletkezett pénzforgalom bejelentését is a KM modulban kell megtenni.

A ZSZC az elemi koltségvetésrol és az éves koltségvetési beszimolordl az allamhaztartas
informdci6s rendszere keretében adatszolgéltatést teljesit. A koltségvetési év soran az Avr-
ben meghatarozott gyakorisaggal id6kozi koltségvetési jelentést és id6kozi mérlegjelentést
készit a MAK szamara.

A gazdasagi vezetd gondoskodik arrél, hogy

a) az adatszolgaltatds az adatszolgaltatas targydval kapcsolatos minden lényegesnek
mindsiild informaciét tartalmazzon és helyesen mutasson be,

b) az adatszolgaltatasi kotelezettséget a ZSZC késedelem nélkiil teljesitse,

c) az adatszolgaltatisban az Avr-ben meghatrozott szabalyok szerint megallapitott
modositott el6irdnyzatok szerepeljenek.
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Az id6kozi koltségvetési jelentés

Az id8kozi koltségvetési jelentéskészitését az Aht. 108.§ (1) bekezdés b) pontja, valamint
az Avr. 169.§(1) és (2) bekezdése, tovabba 5. mellékletének 21. pontja irja eld. Az Avr.
169.§ (2) bekezdése alapjan az Aallamhéaztartas kozponti alrendszerében az id6kozi
koltségvetési jelentés a kincstari koltségvetési jelentésen alapul. Az Avr. 156. §-a alapjan a
kincstari koltségvetési jelentést a MAK havonta, a targyhénapot kovetd hénap 10. napjaig
késziti el a targyhdnap utolsé napjan ismert elGirdnyzati és teljesitési adatok alapjan, az
egységes rovatrend szerinti bontdsban. Az elkészitett kincstari koltségvetési jelentés
elSiranyzati és teljesitési adatait az id6kozi koltségvetési jelentés készitésére kotelezett
szervezetek kotelesek egyeztetni a sajat konyvvezetésiik adataival, és az eltéréseket a
MAK-al egyeztetni. Az egyeztetés soran feltart és mindkét fél altal elfogadott eltéréseket az
id6kozi koltségvetési jelentésben Kkell feltlintetni, és ennek alapjan azokat az
adatszolgaltaté konyvelésében és a MAK nyilvantartasaiban egymassal azonosan javitani
kell.

Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.156. § (4) bekezdése szerint a MAK A4ltal
Uzemeltett elektronikus adatszolgaltatdé rendszerben (KGR) kell feladni. Az
adatszolgaltatasi kotelezettség mas médon nem teljesithetd.

Az id6kozi kdltségvetési jelentést a gazdasagi vezet6 késziti el.

A mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidészakban konyvelt valtozasair6l a ZSZC id6kozi
mérlegjelentést készit az Avr. 170. § rendelkezései szerint.

A mérlegjelentést a gazdasagi vezetd késziti el.

Az éves beszamadashoz kapcsol6dd adatszolgaltatds

A koltségvetési év zarasat kovetden a ZSZC éves Kkoltségvetési beszamolot készit.

Az adatszolgaltatas szamszaki és szoveges részbdl 4ll.

A szamszaki rész a kiemelt el8iranyzatok teljesiilését mutatja be. A szoveges rész
elkészitéséhez az dallamhdaztartasért felelds miniszter az &llamhaztartas kozponti
alrendszere tekintetében zarszimadasi tajékoztatdt tesz kozzé.

A ZSZC szdmszaki és a szoveges jelentését a gazdasagi vezet6 allitja Gssze.
A szakmai feladatok teljesitésérdl szol6 jelentés a Kancellar irdnyitasaval torténik.

A beszamolérol szo6l6 adatszolgaltatast az Avr. 158. § a) pontja szerinti hatariddig
kell megkiildeni a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium részére.

Eves beszdmold

Az éves koltségvetés végrehajtasardl készitett beszamolo célja, hogy a ZSZC a Kulturalis és

Innovacios Minisztérium részére beszamoljon:

. az éves koltségvetésben meghatarozott eldirdnyzatok szakmai szempontu
felhasznalasardl,

o a személyi és targyi feltételek alakulasarol, az er6forrasok kihaszndldsaral,
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o a feladatok és az azokra meghatarozott mennyiségi és mindségi kovetelmények
teljesitésérél annak érdekében, hogy ezdltal a Minisztérium megismerhesse a ZSZC
miikodésének és gazdalkodasanak gazdasdgossagat, hatékonysigit, eredményességét,
tovabbd, hogy informaciét szerezzen kilénos tekintettel a kovetkezd évben el6irhaté
mennyiségi és mindségi kovetelmények, illetve teljesitménycélok kialakitasahoz.

Maradvany: a koltségvetési év sordn a bevételek és kiadisok kiilonbozete, amely az
alaptevékenység bevételei és kiadasai tekintetében a koltségvetési maradvany, a
vallalkozasi tevékenység bevételei és kiadasai tekintetében a vallalkozisi maradvany,

A ZSZC vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Adatszolgaltatiasok teljesitésének hatarideje a Kincstar 4altal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerben: a MAK altal meghatarozott idépontig
Az adatszolgaltatas elkészitéséért felelds: gazdasagi vezetd

A ZS7C éltal alkalmazott, a gazdalkodas és a gazdalkodast tAmogat6 tovabbi informatikai
rendszerek az alabbiak:

a) A KIRA kozpontositott illetményszamfejt§ rendszer biztositja a ZSZC Altal
foglalkoztatottak és munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban 4llok részére a személyi
juttatasok, egészségbiztositasi ellatdsok és a munkaltatét terhel kézterhek elszimolasat.
c) A KRETA lgyviteli és iktaté rendszer az tigyintézés elektronikus lebonyolitisat,
valamint a kimené és bejév6é dokumentumok azonositisit timogatja.

d) A Kincstar Szdmlavezet6 Rendszer (a tovabbiakban: SZR rendszer) Ugyfél Front-end
rendszere teszi lehet6vé, hogy az elirdnyzat-felhasznélasi keretszamlardl, illetve az 6sszes
hasznalt szdmlaszamrél a forintban és a Kincstar altal meghatarozott devizdban inditott
utaldsokat elektronikus uton kezdeményezze. Az atutaldsok kezdeményezése két
megfelel6 jogosultsdggal rendelkezd felhasznalé SZR rendszerben torténd alairdsival
lehetséges.

e) KGR-K11 Kincstéri rendszer a rendszeres kincstari adatszolgdltatdsok és az id6kozi
jelentések, valamint a beszamolé feltoltéséhez.

f) KKVTR-KM modul a kényvelésen til innen tolthetd le példaul a szabad keret kimutatas,
illetve itt keriilnek a Kincstar Altal ellenérzésre és jovahagydsra az elBiranyzatok,
fedezetek.

3.7. Beszamolasi feladatok

Az éves koltségvetési beszamoldval kapcsolatban a koltségvetési szamvitelben az
el6irdnyzatok és a teljesitések nyilvintartdsira szolgdlé szamlikon legkésébb targy évet
kovet6 év januar 31-ig el kell szdmolni a koltségvetési évre vonatkozé gazdasigi
események hatdsat.

A kéveteléseket és a kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket az ltaldnos
eléirasok szerint lehet a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozotti
id6szakban kdnyvelni.
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Az ZSZC-nek a kotelezettségvillalasokrdl (targyév, és T+3 év vonatkozdsaban
évenkénti megbontasban) havonta 6sszevontan a felhasznalasi tervben kell adatot
szolgaltatni.

Varhato felhasznalds és monitoring a kéltségvetés végrehajtasara vonatkozé tény és
varhato adatok kezelése. A felhasznalasi tervben torténé adatszolgaltatas Kivaltotta
az eddig a KGR-K11 rendszerben teljesitett eldrejelzés adatszolgaltatast.

A 36. Sajatos elszamolasok szamlacsoporton beliil konyvelt elszdmoldsokat - igy
kiléndsen az azonositds alatt all6 tételeket - targy évet kdvetd év januar 31-éig kell
rendezni, ha azok a kéltségvetési szamvitelt érintik. Ha a rendezés a pénziigyi szamvitel
kényvviteli szamldit érinti csak, példaul az azonositis alatt 4ll6 bevétel téves utaldsnak
mindsiil, akkor egyéb kapott el6legnek sziikséges konyvelni, a hatdridé a f6szabaly szerinti
mérlegkészités napja.

A 36. szamlacsoporthoz tartozé ERA kédok zaré dllomanya a beszamol6 elkészitésekor a
koltségvetési és finanszirozasi teljesitési adatok modositdsa nélkiil is bemutathaté a
mérlegben.

Azokat a kotelezettségeket, amelyek jogilag, gazdasagilag a mérlegfordulé napjan mar
fennéllnak, léteznek, sziikséges a targy évi f6kényvbe rogziteni, azonban ezeket a
kotelezettségeket f6szabaly szerint targyévet kovet6en esedékes kotelezettségként kell a
kényvelésben rogziteni.

Azokat az egyedi, hatarozott idejli szerz6dések alapjan kidllitott szamlakat, amelyek
pénziigyi teljesitésére targy évet kovetd évben Keril sor, de tirgy év december 31-ig
igazoltan elvégzett munkahoz, teljesitményhez kapcsol6dnak, illetve a folyamatos
teljesités(i szerz6dések szamldit (viz, gdz, dram, telefon, internet stb.), amelyek esetében a
teljesitésigazoldssal ellatott idészak teljes egészében targy év december 31-ig tart, de a
szamla kiallitdsanak id6pontja trgy évet kdvets év januari, koltségvetési évet kovetben
esedékes kotelezettségként kell felvenni a konyvelésben. Ezek a szerzédések nem lesznek
a kotelezettségvallaldssal terhelt maradvany részei, a kovetkezd évi kéltségvetést terhelik.
Kivételt képeznek ez alél a kdzponti koltségvetési szervek felhalmozasi célu kiadasai.
Esetiinkben ugyanis az Avr. 150. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a kifizetések elhiizédasa
miatt pénziigyileg nem teljesiilt kotelezettségvallaldsok kotelezettségvallaldssal terhelt
koltségvetési maradvanynak tekinthetdk. Ebben az esetben a maradvanyképzddés
alapveto feltétele a kifizetés elhtizédasa.

Azon szerzfdések esetén, amelyek szamlain a teljesitési id6szak a targy évrél 4thuzédik a
kévetkez6 évre, és a szadmla kidllitdsi datuma targyévet kévet8 év januari, a szamlat
sziilkséges megbontani. A szdmla tirgy évet érinté idészakra esé osszegét a targy évi
kényvelés keretein beliil koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségvallaladsként
kell nyilvantartasba venni, mig a kévetkezg évre vonatkoz6 Gsszeget a targyévet kovetd évi
konyvekben koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként kell szerepeltetni.

Azon kotelezettségvallalasok esetén, amelyek a targy évi nyilvintartasban kéltségvetési
évben esedékesként (targyévi elSirdnyzat terhére) keriiltek korabban régzitésre (ennek
alapjan konyvelésre is), de pénzforgalmi rendezésiik tirgy év december 31-éig nem tortént
meg, akkor azokat sziikséges atsorolni a koltségvetési évet kovetden esedékes
kételezettségvallaldsok, illetve kotelezettségek kozé. Ez aldl kivételt képeznek a kézponti
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alrendszerbe tartozék esetén azon kotelezettségvallaldsok, melyeket az Avr. 150. § (1)
bekezdése alapjan a kotelezettségvallaldssal terhelt maradviany megallapitisakor
figyelembe kell venni.

Az éves koltségvetési beszamolé készitési kotelezettségnek az Ahsz-ben foglalt
moédon és hatariddre kell eleget tenni.

A ZSZC kételezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvanyat az Avr. szerint
kell megallapitani.

A koéltségvetési év zarasat kovetéen a ZSZC éves Kkoltségvetési beszamoldjat a
gazdasagi vezet6 késziti el.

3.8. A gazdalkodasi keretek felhasznalasa

Az egyes szakképzd intézmények és Vizsgakozpont, mint a ZSZC altal kezelt elkiilonitett
szakmai keretek felett rendelkezd szervezeti egység a koltségvetési tervezésben, illetve az
év kozben mddositott keretét a koltségvetés gazdalkodas szabalyai szerint hasznalhatjdk
fel.

Az egyes szakképzd intézmények és Vizsgakdzpont a jévahagyott, illetve az év kdzben
moédosult kiadasi keretet nem lépheti tdl. Olyan feladatokat, amelyeket az eredeti
koltségvetés nem tartalmaz, csak akkor kezdhet el megvaldsitani, ha annak pénziigyi
fedezete folyamatosan biztositva van.

Az szakképz§ intézmények és Vizsgakézpont a targyévi elSiranyzataikat — kivéve az Avr.
150. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallaldssal terhelt maradvanyok korét - a
targyévre vonatkozé koltségvetési iranyelvekben meghatarozottak szerint targyév
december 31-ig hasznalhatja fel (mely a pénziigyi teljesités hatarnapja).

Atvett pénzeszkoz, tamogatasértékli bevétel kizardlag a tdmogaté altal megjelslt célra,
kiemelt el6irdnyzatokra és a szerz6désben, Kkoltségvetési megéllapoddsban megjelolt
mértékben hasznalhaté fel.

Amennyiben az egyes szakképz6 intézmény és Vizsgakozpont a koltségvetésben tervezett
dijbevételeit részben vagy egészben nem teljesiti, kiaddsokat csak a realizalt bevétel
erejéig teljesithet.

A kifizetett altalanos forgalmi adé nem igényelhet6 vissza, az a szakképz6 intézmények és
Vizsgakézpont, mint elkiilonitett szakmai keretekkel rendelkezd szervezeti egységek
keretét terheli.

4. Zaro rendelkezések

Jelen szabdalyzat jévdhagyasanak napjan 1ép hatélyba, s ezzel egyidejlileg a 2022. marcius
21. napon hatdlyba léptetett szabalyzat hatlyat veszti.

A szabdlyzat f6bb iranyainak meghatdrozdsaért és a szabalyzat elGkészitéséért és
végrehajtasaért a Gazdasagi vezetd a felelGs.

A szabdlyzatota ZSZC szabalyzat targyaval kapcsolatban foglalkoztatott dolgozéjanak,
illetve vezetdi statuszban 1évé foglalkoztatottjanak meg kell ismerni és annak betartasaért

felel6sséggel tartoznak.
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Az intézményvezetSk felelések azért, hogy az intézményben dolgozok a szabalyzat
tartalmat megismerjék.

Kelt: Zalaegerszeg, 2024. marcius 01.

Szab6 Karoly
kancellar 1.

Készitette:

Kelt: Zalaegerszeg, 2024. marcius 01.

uz’pc W \J/UC"\O)

Szunyogh Valéria
Gazdasagi vezet6
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