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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

I Altalanos rész

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum meghatarozza és eldsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.zegszakkepzo.hu honlapon kozzétételre kertil.

2. A szabalyzat jogszabalyi hattere

A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum (tovabbiakban ZSZC), mint koltségvetési szerv a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az alabbi jogszabalyok alapjan hatarozza meg:

e Alaptorvény (VI. cikke)

e 2011. évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, a koOzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol

e 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol (a tovabbiakban: IHM rendelet)

e aZSZC vonatkozo szabalyzatai, ligyrendjei.

3. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum kozponti szervezetére és
szakképz6 intézményeire, valamint vizsgakdzpontjara.
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4. Ertelmez6 rendelkezések:

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdroldas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kizgzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat. a biintetdeljards sordn vagy azt megelézden a bilincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biinteteljaras lefolytatasara, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo6 személyes adat.
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Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes
adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatérozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd
rendszer miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkoz6 kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis

o I W IS
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azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II. AKkozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének rendje

1. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A kozfeladatot ellatd koltségvetési szervnek, illetoleg felelés képviseldjének lehetové kell
tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot - a
2011. évi CXII. tv.-ben (Infotv.-ben) meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan
barki megismerhesse. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26.-
27. §-a rogziti.

2. Kozérdekii adat - titok - tizleti titok

A koltségvetési szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1€vo kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A Polgari Torvénykonyv és az Infotv. k6zérdekbdl nyilvanos adatokra
vonatkozo 26. § (3) bekezdésének egyiittes értelmezése alapjan a kdzpénzek felhasznalasaval
kapcsolatos adatokat foszabaly szerint nem lehet iizleti titoknak mindsiteni.

3. Akozérdekii adatok megismerhetosége

A kozérdekti adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv. 27.
§-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a Zalaegerszegi Szakképzési
Centrum feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i
megbizédsa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja.

A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara
iranyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozéasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb iddt is
meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum fdigazgatdja (a
tovabbiakban: féigazgatd) a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum kacellarjaval (tovabbiakban
kancellar) egyeztetve - az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fiiz6do
kozérdek stulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor
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utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

4. Akozérdekii adat megismerésének intézése

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Zalaegerszegi Szakképzési Centrumhoz (8900
Zalaegerszeg, Kinizsi u. 74.). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A
kozérdekli adat megismerése irdnti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

5. A kozérdekii adatok, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igény (tovabbiakban: igény) benyujtasa

a) Az igény benyujtasa: a kdzérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
barki

—szOban (személyesen, a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum 8900 Zalaegerszeg,
Kinizsi u. 74. szam alatti székhelyén, munkanapokon tigyfélfogadasi idében;
telefonon a 0036/92/313-635/mellék:101)

—irasban vagy

—elektronikus uton igényt nyujthat be.

b) Az irasbeli igények benyujtasa:

— személyesen (a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum 8900 Zalaegerszeg, Kinizsi u.
74. szam alatti sz€khelyén, munkanapokon tigyfélfogadasi idében)

— postai uton: a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum 8900 Zalaegerszeg, Pf. 53
levelezési cimre, Vizlendvai Laszlo foigazgatonak vagy Szabd Karoly
kancellarnak cimzett levélben,

— elektronikus uton: az info@zegszakkepzo.hu e-mail cimre kiildott levélben
torténhet.

C) Az igénylé kozérdekli adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési forméaban, vagy
— aZalaegerszegi Szakképzési Centrum e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(3. szamu melléklet)
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6. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igény (tovabbiakban: igény) intézése

a) A benyujtott igények (a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyul6 igények) teljesitésérol a kancellar gondoskodik.

A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum honlapjan, vagy mas
moddon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum eljarasara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo éltaldnos tajékoztatassal teljesitheto.

b) Amennyiben a szdoban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni, és az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

c) A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetekes fOigazgato-
helyetteshez, vagy a kancellarhoz, vagy a ZSZC foigazgatojahoz kell kapcsolni.

d) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

e) A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomadsra jutast kovetd - legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
lehetleg eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

f) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birosaghoz fordulhat.

g) Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem kozérdekii adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetdk
meg. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil
irasban postai vagy - ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényldt. A kozérdekli adat megismerése iranti igény
teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo
tajékoztatast - beleértve az eljard birosdg megnevezését, valamint a per illetékmentes
voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Zalaegerszegi
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Szakképzési Centrum kozponti hivataldban kezelik, akkor errdl a féigazgatd 8 naptari
napon beliil tajékoztatja az igénylat.

h) Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdél nyilvantartast kell vezetni,
amelyben foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot
minden év januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az
adatok megkiildéséért a foigazgato felelOs.

1) A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése: a kancellar
feladatat képezi.

J) A kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

K) Az adatokat tartalmazé dokumentumokr6l vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata (pl. szakképz6 intézmény), ahol az adatokat
tartalmazé dokumentumot taroljak.

I) A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig
terjedden — az Infotv. 29. § (5) bekezdésében eldirt és a szamviteli politika részeként
elkészitett Onkoltség-szamitds rendjére vonatkozd szabélyzatban foglaltak szerint
koltségtéritést allapit meg az Adatkezeld. A koltségtérités megallapitasanak
szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat
évente januar 31-ig felil kell vizsgélni, ennek elvégzéséért a gazdasagi vezetd a
felelOs.

m) Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek
megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan
formaban és modon kaphat tjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket.
Amennyiben az igényld vallalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az
adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg atadja. Ha az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl az igénylot
az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

n) Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

0) A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a ZSZC foigazgatdja
jogosult.

7. Ajogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével
kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
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koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feltilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

A megtagadids jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

III. Akotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje

1. Akozérdekii adatok nyilvanossaga

A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum feladatkorébe tartozo itigyekben - kiilondsen az
Zalaegerszegi Szakképzési Centrum koltségvetésére, annak végrehajtasara, vagyonkezelésére,
a szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozdéan - a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a fOigazgatd feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az Zalaegerszegi
Szakképzési Centrum tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

a) A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hatéaskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodéasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

b) Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol ¢€s hataridére torténd

megkiildésérol,

— a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

— a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

— A szakképzé intézmények igazgatdoi a felelosségi koriikkbe tartozo adatok
kozzétételével kapcsolatos meghatarozott feladatokat személyesen latjak el.

— A kozérdeki adatokat a Zalaegerszegi Szakképzési Centruma honlapjan a

WWW.zegszakkepzo.hu honlapon kell kdzzétenni.
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— Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 15 napon beliil el
kell végezni.

— A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum honlapja miikodésének biztositasaért, az
adatk6zl6 feladatainak ellatasaért megbizasi szerzodés/vagy kiilonmegallapodas
alapjan az informatikus rendszergazda és a weblap szerkesztdje a felelds, akik
gondoskodnak:

e a honlap kozérdekii adatok  kozzétételére  alkalmassa  tételérol,
adatstruktarajanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az
esetleges lizemzavar elharitasarol,

e a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl ¢és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes
kozzétett kozérdekli adat melyik hivatali egységtdl szdrmazik, illetve melyikre
vonatkozik,

o a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal
val6 egyezdségérol),

e az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarodl, a naploadatok mentésérol,

e az adatfeleldsok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Cc) A foigazgaté és a kancellar egyiittesen — a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi
kotelezOen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi
lista). A fOigazgatd és a kancellar a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii
adatokra vonatkoz¢ adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgéalja az éltala a
kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

a) Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus iton
vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (.doc), .rtf, Excel (.xIs),
kép (jpg) vagy .PDF) formatumban, a dontéstél szamitott 3 munkanapon beliil
eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal
kitoltendd nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkozldnek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé. Az
adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.

b) Az adatko6zl6 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem
tesz eleget a kozzétételnek.

€) Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek,
id6épontnak, valamint az adatfelelds €s az adatkozl6 személy nevének naplozasarol.

o I W IS
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d) Az adatk6zl6 gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot
készit.

3. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

a) A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum honlapjan szereplé kozérdeki adatok
helyesbitéséért, frissitéséért, az adatszolgaltatasért megbizasi szerzodés/vagy
kiilonmegallapodas alapjan az informatikus rendszergazda és a weblap
szerkesztdje a felelds.

b) A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeritlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekii
adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és
azokat kozzététel végett atadja az adatkozlonek. A kozzétett adat eltdvolitasanak
sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t, aki az eltavolitds irant a
megjelolt idOpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik. A honlapon
szerepld kozérdekti adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére. A kozérdekii adatok kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatban naplézni kell a
bekovetkezd esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznalo nevét.

C) A honlapon szerepl6 kozérdekil adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6zd allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) iddtartamara
a szabalyzat 2. szamu mellékletében eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 10j allapot
fellelhetdségeét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmtien fel kell
tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

- a frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

IV. Egyéb rendelkezések

A fbigazgatd és a kancelldr rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a
kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Infotv. végrehajtasaval dsszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente marcius 31-ig beszamol a Zalaegerszegi Szakképzési
Centrum kozépiranyitd hatosaganak, az NSZFH-nak. A beszamold aldtimasztasat szolgalo
informaciokat a vizsgakozpont és a szakképz6 intézmények vezetdi februar 10-ig a foigazgatd
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¢és a kancellar rendelkezésére bocsatjak. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

V. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2021. november 1. napjan Iép hatalyba

A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum fOigazgatdjanak kell gondoskodni arrél, hogy a
szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 5. szaml mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak
a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakoéri leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a gazdasagi vezetd felelos.

Kelt: Zalaegerszeg, 2021. oktober 27.

Vizlendvai Lasz16 s.k. Szabo Karoly s.k.
foigazgato kancellar

Zalaegerszegi Szakképzési Centrum
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A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Féigazgato Vizlendvai Laszlo 0036/92/313-635/103
Kancellar Szabo6 Karoly 0036/92/313-635/124
Szakmai foigazgaté-h. Borocz Csaba 0036/92/313-635/120

Varga Andrea 0036/92/313-635/119
Gazdasagi vezeto. Szunyogh Valéria 0036/92/313-635/106
Jogi osztalyvezeto Dr. Miglécz Erzsébet 0036/92/313-635/117
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sz. melléklet

Altalanos kozzétételi lista

1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg6rzés

1.| A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetéen | Az el6z0 allapot tdrlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2.| A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3.| A kozfeladatot ellato szerv vezetOinek és az egyes A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4.| A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetéen | Az el6zo allapot tdrlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime) €s az ligyfélfogadasi rend

5.| Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetéen | Az el6zo allapot tdrlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége azonnal

6.| A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében azonnal archivumban tartasaval
miitkodé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7.| A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve,
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8.| A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt
alapito hatarozat, a kdltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10.| A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kovetéen Az eldz6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkeszt0 neve
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11.

A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyéban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti
¢és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatdé magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
igyekben tligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast megindité irat benytjtasanak modja (helye,
ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az igyek intézését
segitd utmutatok, az igymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
igytipusokhoz kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
ugyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

[~ W

8900 Zalaegerszeg, Kinizsi Pal u. 74. +36 92 313-583

Postacim: 8901 Zalaegerszeg, Pf.: 53.

info@zegszakkepzo.hu

)
1/
www.zegszakkepzo.hu

16.




ISZ

N ZALAEGERSZEGI
o SZAKKEPZESI CENTRUM ™ i

SZC-2021-266/2018. ikt. szamu szabalyzat 1. sz. médositasa:
ikt. sz.: NSZFH/644/2985-1/2021

6.| A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, azonnal archivumban tartasaval
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonositod
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
7.| A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az ¢el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8.| A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) maodja, azonnal archivumban tartasaval
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzbékonyveli, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
9.| A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok; | rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének benyujtas idopontjat
nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések a kovetden azonnal
benyujtas idopontjatol
10.| A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval
11.| A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
12.| A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szo6ld Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul
13.| A kdzérdekli adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
14.| A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul¢ statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk
15.| A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé archivumban tartasaval
adatai
16.| Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél
17.| A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kdvetéen Az el6zo allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szerzodési feltételek
18.| A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és | A valtozasokat kdvetden | Az elz6 allapot torlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal
19.| A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kdvetd 15 Az el6z0 allapot 1 évig
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kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol sz616 torvény
szerint Ujrahasznosithato kdzadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

napon beliil

archivumban tartdsaval

szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja el a kozfeladatot
ellato szerv részére

napon beliil

20.| A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok | A valtozasokat kdvetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21.| A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok | A valtozasokat kovetd 15 | Az eléz6 allapot torlendd
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre napon beliil
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezo tényezokkel egyiittesen

22.| A kozadatok ijrahasznositasarol sz616 torvény A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot tdrlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas napon beliil

23.| A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z0 allapot tdrlendd
kozadatok Gjrahasznositasardl szol6 térvény szerint napon beliil
kotott kizarolagos jogot biztositdé megéllapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24.| A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok | A valtozasokat kovetd 15 | Az eléz6 allapot torlendd
Ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint napon beliil
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosité megallapodasok szovege

25.| A kozadatok Gjrahasznositasarol sz616 torvény A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés

I.| A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A valtozasokat kdvetden A kozzétételt kdvetd 10
szamviteli torvény szerint beszadmoldja vagy éves azonnal évig
koltségvetés beszamoldja

2.| A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
létszamara €és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval

rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

3.| A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig
allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti kdvetd hatvanadik napig
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

4.| Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd kovetd hatvanadik napig
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adéasra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzOdés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi c€lu beszerzések adatai és a
minoOsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatér - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

5.| A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palydzok meghatarozott ideig, de
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adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
6.| A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 5tmillio forintot meghalado

kifizetések

7.| Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerz6dések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkdotott archivumban tartasaval
szerzodésekrol)
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3. sz. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés idopontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahuizandd):

e Az adatokrdl szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek.
e Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
e Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Aot .o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran

a felmertil6 koltségeket a Zalaegerszegi Szakképzési Centrum részére (a megfeleld szovegrész
aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.
A nyilatkozat aldirasaval tudomdasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatést,

ami nem okoz koltséget a Zalaegerszegi Szakképzési Centrumnak.

Tudomdsul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefiiggésben visszavonasig felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.
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Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelefONSZAM: «.vvvvvviiiiee i r e
(05170 LRUTTT TR

E-mail CIm: e

Kelt, ....... 2021

Igényl6 alairasa
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4. sz.melléklet
A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

2021. évben

(Az Infotv. 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel és dr. Péterfalvi Attila, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elndkének szakmai allasfoglalasa
alapjan: ,,masolasi koltség alatt kizarolag az anyagkoltség vehetd figyelembe, a munkadij, az
energiakoltség és az amortizacio figyelmen kiviil hagyandd.” A masolas koltsége tehat csak

alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.)

Adatkozlés médja Dijtétel (brutto)
Fénymasolas A/4 (fekete/fehér) br. 15 Ft/lap
Fénymasolas A/4 (szines) br. 42 Ft/lap
Fénymasolas A/3 (fekete/fehér) br. 23 Ft/lap
Fénymasolas A/3 (szines) br. 69 Ft/lap
CD lemez br. 242 Ft/lemez
DVD lemez br. 300 Ft/lemez

8900 Zalaegerszeg, Kinizsi Pal u. 74. +36 92 313-583 info@zegszakkepzo.hu www.zegszakkepzo.hu
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Megismerési nyilatkozat

A Zalaegerszegi Szakképzési Centrum 2021. november 1. napjatél hatalyos ,,Kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolé szabalyzata”-ban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran
koteles vagyok betartatni.

Név ZSZC

hataskor, feladatkor intézményének a neve Datum Alairas
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